Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az Energia és Kornyezet Alapitvany legfobb dontéshoz¢ testiilete a kuratorium, a kuratériumi
iilések kozotti idészakban a tarselnok €s a stab kozdsen hozza meg a dontéseket.

A miikodési szabalyzat célja:

o Atlathatd, ellendrizheté és kovetheté miikddési mechanizmus.
* Pénziigyi atlathatosdg megteremtése
» Feladatok, kotelességek és kompetenciak tisztazasa

A kuratérium feladatai:

* Ellendrzi a stdb munk4jat

* Részt vesz a nagyobb projektek elokészitésében
azokat

* Dontést hoz a megvalositandé projektekrdl

* Véleményezi ¢s jovahagyja az éves koltségvetést

* Véleményezi és jovahagyja a beadand6 palyazatokat

A stab feladatai:

* Programok elkészitése

* Projektek megvalodsitasa

» Palyazatok figyelés

» Palyazatok megirasa

* A projektekhez sziikséges forrasok eldteremtése

* Beszamolo készitése a tevékenységekrol mind a kuratérium, mind a kézvélemény felé

 Eves koltségvetés elkészitése

* Elokésziti és megszervezi a kuratdriumi iiléseket

* Eljar a hivatalos tigyekben

* Mindennapi ligyintézés

*  Megbeszélésekrdl illetve kuratoriumi iilésekrdl emlékeztetd illetve jegyzOkonyv
készitése

* A stab feladata a kuratériumi tagok rendszeres tajékoztatasa a torténésekrdl, aktualis
kérdésekrol, problémakrol

* Mindig pontosan tisztazni kell egy palyazat beadésa el6tt a feladatokat, célokat,
kompetencidkat

* A beadott palyazatok pontos nyilvantartasa

* A pénziigyek (atutalasok, forrasok felhasznalasa, szamlék, kifizetések, bevételek)
figyelemmel kisérése

* Mias szervezetekkel k6zos programok esetében egyiittmiikodési megallapodasok
elkészitése, feladatok, forrasok elosztasanak tisztazasa

» Szervezeten beliili folyamatos informaciédramlas biztositasa

* Pénziigyi beszamol¢ elkészitése

* Nyomon koveti az Alapitvany szdmlédjan a pénzforgalmat

* Egyéb pénziigyekkel kapcsolatos ligyintézés
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